 



中国广电山东网络有限公司日常办公用品采购项目询价文件









2025年4月





中国广电山东网络有限公司就日常办公用品采购项目通过询价的方式进行采购，欢迎符合条件的供应商参加。
一、采购人名称：中国广电山东网络有限公司
二、采购项目名称：日常办公用品采购项目
三、项目编号：SDGD2025-0430
四、供应商资格要求：
1.在中国境内注册，具有独立法人资格，能独立承担民事责任；
2.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度，具有本项目履约能力；
3.参加此项采购活动前三年内（2022 年4月1日至今），在经营活动中没有重大违法记录；
4.信誉要求：供应商自2022年4月1日至今无社会信誉问题；
5.供应商通过登录"信用中国"网站、"中国政府采购网"网站、"信用山东"网站以上任意一个渠道自行查询供应商信用记录，对列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单的单位拒绝其参与采购活动（截图查询日期为公告发出之后）；
6.本项目不接受联合体投标。
五、项目概况：
采购内容：中国广电山东网络有限公司采购办公用品及耗材。具体报价范围、采购范围、及所应达到的具体要求，以询价文件中的相应规定为准。
	包号
	品目名称
	采购要求
	入围家数
	服务期限
	备注

	1
	办公用品
	按品牌、型号要求提供
	3家
	2年
	兼投兼中

	2
	耗材
	按品牌、型号要求提供
	3家
	2年
	



包1：办公用品
	序号
	产品名称及规格
	品牌
	规格型号
	单位
	数量

	1
	四联文件框
	得力
	9848
	个
	1

	2
	文件夹
	得力
	5301
	个
	1

	3
	抽杆夹
	得力
	5530
	个
	1

	4
	抽杆夹
	得力
	5531
	个
	1

	5
	抽杆夹
	得力
	5532
	个
	1

	6
	资料册30页
	得力
	5003
	个
	1

	7
	资料册40页
	得力
	5004
	个
	1

	8
	资料册60页
	得力
	5005
	个
	1

	9
	档案盒厚
	得力
	5683
	个
	1

	10
	档案盒薄
	得力
	5682
	个
	1

	11
	拉链袋A4
	得力
	5588
	个
	1

	12
	档案袋
	得力
	5953
	个
	1

	13
	计算器
	得力
	837ES
	个
	1

	14
	长尾夹15MM
	得力
	8566
	盒
	1

	15
	长尾夹19MM
	得力
	8565
	盒
	1

	16
	长尾夹25MM
	得力
	8564 
	盒
	1

	17
	长尾夹32MM
	得力
	8563
	盒
	1

	18
	长尾夹41MM
	得力
	8562
	盒
	1

	19
	长尾夹50MM
	得力
	8561
	盒
	1

	20
	壁纸刀
	得力
	2001
	个
	1

	21
	订书机
	得力
	0368
	个
	1

	22
	订书钉
	得力
	0012
	盒
	1

	23
	回形针
	得力
	0018
	盒
	1

	24
	起钉器
	得力
	0231
	个
	1

	25
	剪刀
	得力
	0603
	个
	1

	26
	直尺30CM
	得力
	6230
	把
	1

	27
	橡皮
	得力
	7534
	块
	1

	28
	软抄A4
	得力
	7658
	本
	1

	29
	软抄A5
	得力
	7653
	本
	1

	30
	仿皮本18K
	得力
	7900
	本
	1

	31
	仿皮本32K
	得力
	7902
	本
	1

	32
	1.0中性笔
	白雪
	UR-155
	支
	1

	33
	0.7中性笔
	白雪
	PVR-157
	支
	1

	34
	0.5中性笔
	白雪
	PVR-155
	支
	1

	35
	木把布拖把
	
	
	个
	1

	36
	簸箕+扫帚
	
	
	套
	1

	37
	卫生纸
	清风
	B22AA3S
	提
	1

	38
	香皂
	舒服佳
	白色 108g
	块
	1

	39
	透明皂块
	立白
	202g
	块
	1

	40
	2B铅笔
	得力
	7084
	支
	1

	41
	记号笔粗
	得力
	6824细头
	支
	1

	42
	记号笔细
	得力
	6881粗头
	支
	1

	43
	白板笔黑（红）
	得力
	6817
	支
	1

	44
	胶棒
	得力
	7102（小）
	个
	1

	45
	液体胶水
	得力
	7302（小）
	个
	1

	46
	透明胶带
	得力
	30323
	个
	1

	47
	透明胶带
	得力
	30133
	个
	1

	48
	双面胶宽
	得力
	30402
	个
	1

	49
	双面胶窄
	得力
	30404
	
	

	50
	自粘性标贴
	得力
	7189
	个
	1

	51
	自粘性标贴
	得力
	6418
	个
	1

	52
	记事贴
	得力
	7730
	个
	1

	53
	记事贴
	得力
	7733
	个
	1

	54
	电池
	南孚
	5号
	节
	1

	55
	电池
	南孚
	7号
	节
	1

	56
	电池
	超霸
	2032
	粒
	1

	57
	插排
	公牛三孔
	GN-212 1.8米
	个
	1

	58
	插排
	公牛六孔
	GN-603 3米
	个
	1

	59
	打印纸
	百顺
	A4 70g
	箱
	1

	60
	打印纸
	玛丽文化
	粉色A4 80g
	包
	1

	61
	餐洗净
	立白
	≥500g
	瓶
	1

	62
	擦手纸
	清风
	B913A
	箱
	1

	63
	洁厕灵
	绿伞
	≥500g
	瓶
	1

	64
	84消毒液
	
	≥500g
	瓶
	1

	65
	垃圾桶
	
	塑料
	个
	1

	66
	抽纸（硬盒）
	心相印
	H200
	盒
	1

	67
	抽纸（软包）
	心相印
	DT24200
	包
	1

	68
	回墨印油
	西玛
	9824
	瓶
	1

	69
	光敏印油
	得力
	9879
	瓶
	1

	70
	加厚强力粘钩
	
	
	个
	1

	71
	康巴丝
	
	
	个
	1

	72
	国产8K荣誉证书（壳+芯）
	
	
	个
	1

	73
	国产16K荣誉证书（壳+芯）
	
	
	个
	1

	74
	国产6K荣誉证书（壳+芯）
	
	
	个
	1

	要求：1.要求自订单下发之日起三日内供货；2.要求按照指定地址免费送货；3.免费提供目前在用办公类设备（现有且已出质保期）的上门维护（包括但不限于系统维护、升级、排故等）；4.结算周期一般情况下为开票后90天内结算。



包2：耗材
	序号
	产品名称
	品牌
	型号
	单位
	数量

	1
	硒鼓
	天威
	278Ａ（适用HP 1536等）蓝包
	个
	1

	2
	
	天威
	388Ａ（适用HP 1213等）蓝包
	个
	1

	3
	
	天威
	228Ａ（适用HP Ｍ329等）蓝包
	个
	1

	4
	
	天威
	227Ａ（适用HP Ｍ427等）蓝包
	个
	1

	5
	
	天威
	230Ａ（适用HP Ｍ227等）蓝包
	个
	1

	6
	
	天威
	12Ａ（适用HP 1020等）蓝包
	个
	1

	7
	
	天威
	2451（适用联想M7615等）蓝包
	个
	1

	8
	
	奔图
	CTL-2200K 黑（适用奔图CP2250）
	个
	1

	9
	
	奔图
	CTL-2200M 红（适用奔图CP2250）
	个
	1

	10
	
	奔图
	CTL-2200C 青（适用奔图CP2250）
	个
	1

	11
	
	奔图
	CTL-2200Y 黄（适用奔图CP2250）
	个
	1

	12
	粉盒
粉筒
	天威
	NPG-51（适用佳能C2520）
	个
	1

	13
	
	天威
	T5070（适用东芝457等）
	个
	1

	14
	
	天威
	NPG-67 黑 770克（适用佳能C3520）
	个
	1

	15
	
	天威
	NPG-67 红 460克（适用佳能C3520）
	个
	1

	16
	
	天威
	NPG-67 蓝 460克（适用佳能C3520）
	个
	1

	17
	
	天威
	NPG-67 黄 460克（适用佳能C3520）
	个
	1

	18
	
	奔图
	CTL350K黑（适用奔图CM7115）
	个
	1

	19
	
	奔图
	CTL350M红（适用奔图CM7115）
	个
	1

	20
	
	奔图
	CTL350Y黄（适用奔图CM7115）
	个
	1

	21
	
	奔图
	CTL350C蓝（适用奔图CM7115）
	个
	1

	22
	网线
	绿联
	超五类　3米
	根
	1

	23
	色带
	EPSON
	LQ-630K原装色带（LQ-635K、LQ-670K通用）
	个
	1

	24
	移动
硬盘
	西数
	USB3.0  2.5寸 2T
	个
	1

	25
	
	希捷
	USB3.0  2.5寸 2T
	个
	1

	26
	
	西数
	USB3.0  2.5寸4T
	个
	1

	27
	
	希捷
	USB3.0  2.5寸 4T
	个
	1

	28
	键盘
	双飞燕
	KR-92
	个
	1

	29
	鼠标
	罗技
	M90
	个
	1

	30
	空白光盘
	清华同方
	52X CD-R（50片装）
	盒
	1

	31
	优盘
	金士顿 
	32G
	个
	1

	32
	
	金士顿 
	64G
	个
	1

	33
	
	闪迪
	32G
	个
	1

	34
	
	闪迪
	64G
	个
	1

	35
	硒鼓
	天威
	PR-W1460AG
	个
	1

	36
	硒鼓
	天威
	CF280AR(II)
	个
	1

	37
	硒鼓
	华为
	X1打印机硒鼓
	个
	1

	38
	粉盒
	华为
	X1粉盒
	个
	1

	39
	墨盒
	莱盛
	H-62XL
	个
	1

	40
	网线
	绿联
	HDMI高清线10米
	个
	1

	41
	数据线
	
	打印机数据连接线
	个
	1

	42
	优盘
	普通
	投标用，一次性
	个
	1

	43
	鼠标垫
	
	办公用鼠标垫
	个
	1

	要求：1.要求自订单下发之日起三日内供货；2.要求按照指定地址免费送货；3.免费提供目前在用办公类设备（现有且已出质保期）的上门维护（包括但不限于系统维护、升级、排故等）；4.结算周期一般情况下为开票后90天内结算。



六、报价文件内容要求（未提供的文件自拟）（以下文件均需加盖公章）：
1.法人承诺书、法人代表资格证明书、身份证；
2.若授权代表参加须提供法人授权委托书、身份证；
3.营业执照、资质证书等资料；
[bookmark: _GoBack]4.无重大违法记录承诺书、信用截图；
5.报价一览表；
6.报价明细表（按询价文件提供的格式填写）；
7.其他商务材料。
七、供应商报价文件送达时间及地点
1．报价时间：2025年5月9日10:00点定时递交报价文件，2025年5月9日10:00开标。（北京时间）
报价形式：供应商应将报价文件含项目名称、项目编号、供应商名称、地址和联系方式，于2025年5月9日10:00点（北京时间，超时不予接受）定时发送至996679284@qq.com电子邮箱。
2．地点：中国广电山东网络有限公司909室（供应商无需到达现场）。
八、发布公告的媒介：
本询价公告同时在中国广电山东网络有限公司官网、山东省采购与招标网上发布。
九、联系方式
联系人：许女士  联系电话：0531-56060589 
地址：济南市历下区洪山路1号广电网络大厦A座。
十、关于报价：
1.本次采购报价为一次不得更改报价，供应商只有一次报价的机会。
2.产品报价应包含货物制造/购置费、运费、装卸费、安装调试费（含所需各类辅材）、质保费、税费等相关费用，直至验收合格、双方正式移交前的一次性费用，即交钥匙工程，供应商要提供安装调试服务及所需各类辅材，结算时须提供增值税专用发票。
3.供应商报价不得有选择性和附有条件，否则其报价无效。
4.所有的货物或材料（包括所有的配件）的供货、检测验收等必须按照国家相关规范及技术要求完成，并达到采购人满意。
5.供应商应确保所供应的货物、材料及询价文件其他相关内容，不存在环保、安全缺陷问题。若因环保、安全问题所发生的责任和全部经济损失由供应商承担。
6.货币：报价中的单价和合价全部采用人民币表示。
7.结算周期一般情况下为开票后90天内按供货清单核对结算，电汇支付。
十一、合格供应商在符合项目采购要求的前提下，每包次单价总和由低到高入围3家供应商。合作期内，后续日常采购会在入围供应商中询价，供应商报价单项采购价格不得高于本次投标单价，否则直接废除投标资格。



   



















[bookmark: _Toc390179800][bookmark: _Toc312249629][bookmark: _Toc39916982]附件1、报价一览表
	供应商
	

	总报价（含税）
	 包1：办公用品
	小写：       元
大写：       元

	
	 包2：耗材
	小写：       元
大写：       元

	增值税专用发票税率
	        %

	交货期
	在订单下发后       日内供货（要求自订单下发之日起三日内供货）

	与询价采购文件是否有偏离
	

	对询价采购文件及合同条款的认同程度
	

	备注
	




供应商（盖章）：                   
法定代表人（或授权代表）：（签字或盖章）                          
日期：     年     月     日
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[bookmark: _Toc39916983][bookmark: _Toc390179801][bookmark: _Toc312249630]附件2、法人承诺书


      （采购人名称）       ：

我方已收到并认真阅读了《   （项目名称）    》规定的全部条件和义务。我方承诺按照《              项目询价文件》所规定的全部条件和义务执行。否则，愿意接受询价文件规定的处罚，并承当相应的法律责任。


供应商：         （盖章）

法定代表人：（签字或盖章）
日期：      年     月     日
[bookmark: _Toc390179803][bookmark: _Toc39916984]
附件3、法人授权委托书

   本授权委托书声明：我         （姓名）系                 （供应商名称）的法定代表人，现授权委托                 （单位名称）的         （姓名）为我公司授权代表，以本公司的名义参加                 （采购人）的                  询价活动。授权代表在报价、评审、合同谈判过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务。我均予以承认，特此委托。

授权代表无转委托权。特此委托。
（附身份证复印件正、反面）

授权代表：               性别：      年龄：

单位：                               部门：           职务：

供应商：（盖章）

法定代表人：（签字或盖章）
                           日期：       年     月     日





[bookmark: _Toc390179805]

附件4：法定代表人资格证明书

供 应 商：                                  
单位性质：                                  
地    址：                                  
成立时间：      年    月    日
经营期限：                                  
姓    名：                   性        别：                   
年    龄：                   职        务：                   
系                                         （供应商名称）的法定代表人。
特此证明。

供应商：                          （盖单位章）
         年        月        日




















[bookmark: _Toc317090632][bookmark: _Toc312249636][bookmark: _Toc317091345]
附件5、报价明细表

包1：办公用品
	序号
	产品名称及规格
	品牌
	规格型号
	单位
	数量
	单价（元）

	1
	四联文件框
	得力
	9848
	个
	1
	

	2
	文件夹
	得力
	5301
	个
	1
	

	3
	抽杆夹
	得力
	5530
	个
	1
	

	4
	抽杆夹
	得力
	5531
	个
	1
	

	5
	抽杆夹
	得力
	5532
	个
	1
	

	6
	资料册30页
	得力
	5003
	个
	1
	

	7
	资料册40页
	得力
	5004
	个
	1
	

	8
	资料册60页
	得力
	5005
	个
	1
	

	9
	档案盒厚
	得力
	5683
	个
	1
	

	10
	档案盒薄
	得力
	5682
	个
	1
	

	11
	拉链袋A4
	得力
	5588
	个
	1
	

	12
	档案袋
	得力
	5953
	个
	1
	

	13
	计算器
	得力
	837ES
	个
	1
	

	14
	长尾夹15MM
	得力
	8566
	盒
	1
	

	15
	长尾夹19MM
	得力
	8565
	盒
	1
	

	16
	长尾夹25MM
	得力
	8564 
	盒
	1
	

	17
	长尾夹32MM
	得力
	8563
	盒
	1
	

	18
	长尾夹41MM
	得力
	8562
	盒
	1
	

	19
	长尾夹50MM
	得力
	8561
	盒
	1
	

	20
	壁纸刀
	得力
	2001
	个
	1
	

	21
	订书机
	得力
	0368
	个
	1
	

	22
	订书钉
	得力
	0012
	盒
	1
	

	23
	回形针
	得力
	0018
	盒
	1
	

	24
	起钉器
	得力
	0231
	个
	1
	

	25
	剪刀
	得力
	0603
	个
	1
	

	26
	直尺30CM
	得力
	6230
	把
	1
	

	27
	橡皮
	得力
	7534
	块
	1
	

	28
	软抄A4
	得力
	7658
	本
	1
	

	29
	软抄A5
	得力
	7653
	本
	1
	

	30
	仿皮本18K
	得力
	7900
	本
	1
	

	31
	仿皮本32K
	得力
	7902
	本
	1
	

	32
	1.0中性笔
	白雪
	UR-155
	支
	1
	

	33
	0.7中性笔
	白雪
	PVR-157
	支
	1
	

	34
	0.5中性笔
	白雪
	PVR-155
	支
	1
	

	35
	木把布拖把
	
	
	个
	1
	

	36
	簸箕+扫帚
	
	
	套
	1
	

	37
	卫生纸
	清风
	B22AA3S
	提
	1
	

	38
	香皂
	舒服佳
	白色 108g
	块
	1
	

	39
	透明皂块
	立白
	202g
	块
	1
	

	40
	2B铅笔
	得力
	7084
	支
	1
	

	41
	记号笔粗
	得力
	6824细头
	支
	1
	

	42
	记号笔细
	得力
	6881粗头
	支
	1
	

	43
	白板笔黑（红）
	得力
	6817
	支
	1
	

	44
	胶棒
	得力
	7102（小）
	个
	1
	

	45
	液体胶水
	得力
	7302（小）
	个
	1
	

	46
	透明胶带
	得力
	30323
	个
	1
	

	47
	透明胶带
	得力
	30133
	个
	1
	

	48
	双面胶宽
	得力
	30402
	个
	1
	

	49
	双面胶窄
	得力
	30404
	
	
	

	50
	自粘性标贴
	得力
	7189
	个
	1
	

	51
	自粘性标贴
	得力
	6418
	个
	1
	

	52
	记事贴
	得力
	7730
	个
	1
	

	53
	记事贴
	得力
	7733
	个
	1
	

	54
	电池
	南孚
	5号
	节
	1
	

	55
	电池
	南孚
	7号
	节
	1
	

	56
	电池
	超霸
	2032
	粒
	1
	

	57
	插排
	公牛三孔
	GN-212 1.8米
	个
	1
	

	58
	插排
	公牛六孔
	GN-603 3米
	个
	1
	

	59
	打印纸
	百顺
	A4 70g
	箱
	1
	

	60
	打印纸
	玛丽文化
	粉色A4 80g
	包
	1
	

	61
	餐洗净
	立白
	≥500g
	瓶
	1
	

	62
	擦手纸
	清风
	B913A
	箱
	1
	

	63
	洁厕灵
	绿伞
	≥500g
	瓶
	1
	

	64
	84消毒液
	
	≥500g
	瓶
	1
	

	65
	垃圾桶
	
	塑料
	个
	1
	

	66
	抽纸（硬盒）
	心相印
	H200
	盒
	1
	

	67
	抽纸（软包）
	心相印
	DT24200
	包
	1
	

	68
	回墨印油
	西玛
	9824
	瓶
	1
	

	69
	光敏印油
	得力
	9879
	瓶
	1
	

	70
	加厚强力粘钩
	
	
	个
	1
	

	71
	康巴丝
	
	
	个
	1
	

	72
	国产8K荣誉证书（壳+芯）
	
	
	个
	1
	

	73
	国产16K荣誉证书（壳+芯）
	
	
	个
	1
	

	74
	国产6K荣誉证书（壳+芯）
	
	
	个
	1
	

	总和
	


以上供货产品必须为正品、全新产品，若发现以次充好，采购人有权取消合同并要求赔偿由此造成的损失，收货后发现问题应及时更换。

供应商（盖章）：
法定代表人（或授权代表）：（签字或盖章）                          
日期：       年     月     日

包2：耗材
	序号
	产品名称
	品牌
	型号
	单位
	数量
	单价（元）

	1
	硒鼓
	天威
	278Ａ（适用HP 1536等）蓝包
	个
	1
	

	2
	
	天威
	388Ａ（适用HP 1213等）蓝包
	个
	1
	

	3
	
	天威
	228Ａ（适用HP Ｍ329等）蓝包
	个
	1
	

	4
	
	天威
	227Ａ（适用HP Ｍ427等）蓝包
	个
	1
	

	5
	
	天威
	230Ａ（适用HP Ｍ227等）蓝包
	个
	1
	

	6
	
	天威
	12Ａ（适用HP 1020等）蓝包
	个
	1
	

	7
	
	天威
	2451（适用联想M7615等）蓝包
	个
	1
	

	8
	
	奔图
	CTL-2200K 黑（适用奔图CP2250）
	个
	1
	

	9
	
	奔图
	CTL-2200M 红（适用奔图CP2250）
	个
	1
	

	10
	
	奔图
	CTL-2200C 青（适用奔图CP2250）
	个
	1
	

	11
	
	奔图
	CTL-2200Y 黄（适用奔图CP2250）
	个
	1
	

	12
	粉盒
粉筒
	天威
	NPG-51（适用佳能C2520）
	个
	1
	

	13
	
	天威
	T5070（适用东芝457等）
	个
	1
	

	14
	
	天威
	NPG-67 黑 770克（适用佳能C3520）
	个
	1
	

	15
	
	天威
	NPG-67 红 460克（适用佳能C3520）
	个
	1
	

	16
	
	天威
	NPG-67 蓝 460克（适用佳能C3520）
	个
	1
	

	17
	
	天威
	NPG-67 黄 460克（适用佳能C3520）
	个
	1
	

	18
	
	奔图
	CTL350K黑（适用奔图CM7115）
	个
	1
	

	19
	
	奔图
	CTL350M红（适用奔图CM7115）
	个
	1
	

	20
	
	奔图
	CTL350Y黄（适用奔图CM7115）
	个
	1
	

	21
	
	奔图
	CTL350C蓝（适用奔图CM7115）
	个
	1
	

	22
	网线
	绿联
	超五类　3米
	根
	1
	

	23
	色带
	EPSON
	LQ-630K原装色带（LQ-635K、LQ-670K通用）
	个
	1
	

	24
	移动
硬盘
	西数
	USB3.0  2.5寸 2T
	个
	1
	

	25
	
	希捷
	USB3.0  2.5寸 2T
	个
	1
	

	26
	
	西数
	USB3.0  2.5寸4T
	个
	1
	

	27
	
	希捷
	USB3.0  2.5寸 4T
	个
	1
	

	28
	键盘
	双飞燕
	KR-92
	个
	1
	

	29
	鼠标
	罗技
	M90
	个
	1
	

	30
	空白光盘
	清华同方
	52X CD-R（50片装）
	盒
	1
	

	31
	优盘
	金士顿 
	32G
	个
	1
	

	32
	
	金士顿 
	64G
	个
	1
	

	33
	
	闪迪
	32G
	个
	1
	

	34
	
	闪迪
	64G
	个
	1
	

	35
	硒鼓
	天威
	PR-W1460AG
	个
	1
	

	36
	硒鼓
	天威
	CF280AR(II)
	个
	1
	

	37
	硒鼓
	华为
	X1打印机硒鼓
	个
	1
	

	38
	粉盒
	华为
	X1粉盒
	个
	1
	

	39
	墨盒
	莱盛
	H-62XL
	个
	1
	

	40
	网线
	绿联
	HDMI高清线10米
	个
	1
	

	41
	数据线
	
	打印机数据连接线
	个
	1
	

	42
	优盘
	普通
	投标用，一次性
	个
	1
	

	43
	鼠标垫
	
	办公用鼠标垫
	个
	1
	

	总和
	


以上供货产品必须为正品、全新产品，若发现以次充好，采购人有权取消合同并要求赔偿由此造成的损失，收货后发现问题应及时更换。

供应商（盖章）：
法定代表人（或授权代表）：（签字或盖章）                          
日期：       年     月     日























